
๑ 

 

รายงานการประชุมคณะผู้บริหารเทศบาล  หัวหน้าส่วนราชการ พนักงานเทศบาล 
ลูกจ้างประจ าและพนักงานจ้าง 

ครั้งที่ 4 /2563   ประจ าเดือนเมษายน  2563 
วันพุธ ที่ 1 เมษายน  พ.ศ. ๒๕๖3 

ณ ห้องประชุมชั้น ๒  ส านักงานเทศบาลต าบลตะกุด 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                

****************************** 
 

ผู้มาประชุม 
 

๑. นายสมศักดิ์  พวงกุหลาบ นายกเทศมนตรีต าบลตะกุด 
๒. นายศราวุธ  แป้นข า  ปลัดเทศบาล 
๓. นางสมสุข  ฐานะวร  ผู้อ านวยการกองคลัง      
๔. นายยุทธนา  ใจดี  หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 
๕. นางสงกรานต์ จีนบัว  หัวหน้าฝ่ายปกครอง 
๖. นางสาวชัญญานุช วัดเมือง  หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ     
๗. นายสุพตร  สุณะเทพ หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง 
๘. นางเนาวรัตน์ เรือนจันทร์ นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
๙. นายประจวบ  คงสมปราชญ์ พนักงานขับรถยนต์ (ลูกจ้างประจ า)     

 

ผู้ไม่ได้เข้าประชุม  
 

๑. นายวสันต์  พวงกุหลาบ รองนายกเทศมนตรี 
๒. พ.ท.สุชาติ  ก าเหนิดสิงห์ ที่ปรึกษานายกเทศมนตรี  
๓. ร้อยตรีสมหมาย คงโพธิ์ทอง เลขานุการนายกเทศมนตรี     
๔. นายเฉลิมพล  ศรีทอง  ผู้อ านวยการกองช่าง 
๕. นายวะลพ  บัวพา  นักจัดการงานทะเบียนและบัตรช านาญการ 
๖. นางสาวรภัสส์วัลย์     แดงเจริญ ครชู านาญการ 
๗. นางสาววิลาวัณย์ หยั่งถึง  นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 
๘. นางนัยนา  วิรัติ  เจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้ช านาญงาน 
๙. นายนพดล       เพียรพิทยากุล    จพง.ป้องกันฯ ช านาญงาน 
๑๐. นางชัฏชฏา  ชะเอมเทศ เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน 
๑๑. นางวรลักษณ์ คณานุกูล          นักวิชาการคลัง  (ลูกจ้างประจ า) 
๑๒. นางสาววิไลลักษณ์ ฤทธิทิศ  ผู้ช่วยนักประชาสัมพันธ์  
๑๓. นายชัยเดช  ตรีทอง  ผู้ช่วยนักจัดการงานทั่วไป 

 
 
 



๒ 

 

เริ่มประชุมเวลา  09.00 น. 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  : เรื่องท่ีประธาน แจ้งให้ท่ีประชุมทราบ 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

   นายสมศักดิ์    พวงกุหลาบ  นายกเทศมนตรี แจ้งให้ที่ประชุมทราบ ดังนี้ 
   1.  เนื่องจากเพ่ือเป็นไปตามมาตรฐานลดความเสี่ยงและเว้นระยะห่างระหว่างกัน จึงได้
ก าหนดให้การประชุมครั้งนี้ เฉพาะตัวแทนของแต่ละส่วนราชการ และให้ผู้เข้าร่วมประชุมได้ไปถ่ายทอดข้อมูล
ข่าวสารให้แก่ พนักงาน ลูกจ้างพนักงานจ้าง ที่ไม่ได้เข้าร่วมประชุมต่อไปด้วย 
   2.  เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2563 ได้ด าเนินการมอบหน้ากากอนามัยและFace Shield 
ให้แก่ เจ้าหน้าโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลตะกุด อาสาสมัครสาธารณสุขต าบลตะกุด ผู้น าชุมชน                
ณ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลตะกุด  
 

   นายศราวุธ  แป้นข า ปลัดเทศบาล  แจ้งเรื่องของ นายวสันต์  พวงกุหลาบ                 
รองนายกเทศมนตรี  ดังนี้ 
   1.  ขอให้ด าเนินการท าคอกใส่ถังขยะ จ านวน 2 คอกๆละ 6 ใบ ด้านหลังปิดทึบ       
เพ่ือป้องกันสุนัขล้มถังขยะ ขอให้กองสาธารณสุขด าเนินการ และให้กองช่างช่วยในเรื่องของออกแบบ 
   2.  ถนนเข้าศูนย์ราชการมีหินฝุ่ นเกาะติดริมถนนเข้ามาประมาณ 60 เซนติเมตร ดังนั้น
ในวันที่ 3 เมษายน 2563 ให้ด าเนินการจัด  Big cleaning day ในส านักงานเทศบาลต าบลตะกุด ให้มีการพ่น
น้ ายาฆ่าเชื้อ ท าความสะอาด เช็ดกระจก ล้างห้องน้ า และ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย น าน้ าไปล้างถนน   
ท าความสะอาด เก็บขยะ 2 ข้างทาง บริเวณทางเข้าศูนย์ราชการ เนื่องจากมีหินและฝุ่น เป็นจ านวนมาก เริ่มเวลา 
09.00 น. สวมเสื้อเหลือง 
   3.  ฝาท่อเหล็กช ารุด ให้น ายางมะตอยเทปิดรอบๆ   
   4.  เถาวัลย์ขึ้นปิดรั้วข้างทางรถไฟ ขอด าเนินการน าออก 
   5. ขยะริมถนนทางรถไฟบริเวณบ้านนายธวัช บ่อปลา มีเป็นจ านวนมาก ขอให้หน่วยงาน
ที่เก่ียวข้องด าเนินการ 
   6.  ขยะบริเวณสะพานด าใครเป็นผู้รับชอบ ในส่วนของเทศบาลต าบลตะกุด รับผิดชอบ
ตั้งแต่บริเวณซุ้มประตูเข้ามา บริเวณดังกล่าวทางเทศบาลเมืองสระบุรี เป็นผู้รับผิดชอบ 
 

   นายศราวุธ  แป้นข า ปลัดเทศบาล  แจ้งเรื่องของ พ.ท.สุชาติ  ก าเหนิดสิงห์  ที่ปรึกษา
นายกเทศมนตรี ดังนี้ 
   1.  เมื่อวันที่ 15 และ 17 มีนาคม 2563 เกิดฝนตกในพื้นที่ต าบลตะกุด มี น้ าท่วมขัง
ปริมาณมาก ทางระบายน้ าตรงบริเวณปากทางเข้า บ้านม่วง หมู่ที่ 4 น้ าระบายไม่ทันเนื่องจ าก มีวัชพืชขึ้นเต็ม ข้าง
ทางระบายน้ า จึงขอสนับสนุนเครื่องจักร มาน าวัชพืช ออกจากทางระบายน้ า เมื่อมีฝนตกลงมาอีก น้ าจะระบายได้
ดีขึ้น ขอมอบหมายให้กองช่าง ด าเนินการ 
 

นายศราวุธ  แป้นข า ปลัดเทศบาล แจ้งให้ที่ประชุมทราบ ดังนี้ 
   1.  เรื่องโควิค - 19 ขอให้ฝ่ายปกครอง รวบเรื่องหนังสั่งการทั้งหมด เกี่ยวกับโควิค- 19   
ให้จัดท าแฟ้มข้ึนมาโดยเฉพาะ 



๓ 

 

   2.  ให้ประสานทางก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ในการฉีดพ่นฆ่าเชื้อ ณ วัดในพ้ืนที่ต าบลตะกุดทั้ง 
4 วัด   
  

ที่ประชุมรับทราบ 

 
ระเบียบวาระท่ี  2  :  เรื่องการรับรองรายงานการประชุม 
 

   ที่ประชุมพิจารณาแล้วรับรองรายงานการประชุมครั้งที่  3/ ๒๕๖3  ประจ าเดือนมีนาคม 
พ.ศ. ๒๕๖3  โดยไม่มีการแก้ไข 
 
ระเบียบวาระท่ี 3 :  เรื่องสรุปผลการประชุมจากที่ประชุมหัวหน้าส่วนราชการอ าเภอเมืองสระบุรี จังหวัดสระบุร ี
ประจ าเดือนมีนาคม 2563  
 - 
 
ระเบียบวาระท่ี 4 : เรื่องรายงานผลการปฏิบัติราชการ และการเสนอเพื่อพิจารณาของส่วนราชการเทศบาล 
ต าบลตะกุด 

ส านักปลัดเทศบาล  
งานการเจ้าหน้าที่    
นายยุทธนา  ใจดี   หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล  รายงานผลการปฏิบัติงานในความ

รับผิดชอบ ดังนี้ 
เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
1.  เรื่องการสอบเปลี่ยนสายงานเป็นสายงานบริหาร หรือคัดเลือกสายงานบริหารสูงขึ้น  

เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2563 ได้มีการประกาศข้ึนบัญชีผู้สอบพนักงานเทศบาล ผู้สอบผ่านต าแหน่งสายงานบริหาร 
เรียบร้อยแล้ว  

2.  เรื่อง ปรับปรุงแผนอัตราก าลัง 3 ปี รอบเดือนเมษายน 2563 อยู่ระหว่ างเสนอ
คณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดสระบุรี (ก.ท.จ.สระบุรี)  

3.  เรื่องการอยู่เวรรักษาการ ตอนกลางคืน  ขณะนี้ระงับชั่วคราว เพ่ือป้องกันในเรื่องของ
การแออัด หรือการอยู่ร่วมกัน ส่วนเวรวันหยุดเสาร์ อาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ ์(กลางวัน) ยังคงเหมือนเดิม 

4.   สรุปเรื่องแนวทางปฏิบัติในหนังสือสั่งการรอบเดือนที่ผ่านมา เรื่องของจังหวัดสระบุรี 
จะซักซ้อมความใจเกี่ยวกับเรื่องการลา ของข้าราชการหรือพนักงานท้องถิ่น ที่เสี่ยงต่อการติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 หรือผู้ที่สัมผัสหรือใกล้ชิด ในกรณีที่ว่าผลการตรวจคัดกรองแล้วยืนยัง ว่ามีภาวะที่เสี่ยงหรือติดโรค มีการกัก
ตัว ให้ข้าราชการหรือลูกจ้างคนนั้น ให้รายงานพฤติการณ์ที่เกิดขึ้น รวมถึงปัญหาอุปสรรคท่ีท าให้ไม่สามารถมา
ปฏิบัติราชการได้ต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ โดยให้ต้นสังกัดถือว่าข้าราชการหรือลูกจ้างผู้นั้น ไม่สามารถมาปฏิบัติ
ราชการได้  เนื่องจากเหตุพิเศษ และให้ผู้บังคับบัญชาอนุญาตสั่งให้หยุดราชการ  โดยไม่นับเป็นวันลา วันที่ไม่ได้มา 
ให้อนุญาตกักตัวในที่พัก 14 วัน โดยไม่ถือเป็นวันลา ตามระเบียบส านักนายก แต่ถ้ากรณีที่ พนักงานหรือลูกจ้าง    
ผู้นั้น ไม่สามารถมาปฏิบัติงานได้หลังจากที่พบว่ามีภาวะเสี่ยงหรือติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 แต่เกิดจาก           
ความประมาทเลินเล่อหรือความผิดของตัวเอง ให้ถือว่า 14 วันนั้น เป็นลากิจส่วนตัว หลังจากนั้นให้องค์กรปกครอง



๔ 

 

ส่วนท้องถิ่น รายงานข้อมูลและประสานงานกับทางกระทรวงสาธารณสุข เพื่อทราบและเชื่อมโยง ข้อมูลกัน และให้
พนักงานหรือลูกจ้าง ผู้ที่ถูกกักตัวหรือหยุดอยู่ที่บ้าน ให้รายงานผล การตรวจสุขภาพอย่างเคร่งครั ดตลอดระยะเวลา
ที่รับการอนุมัติให้ปฏิบัติงานในที่พักต้อผู้บังคับบัญชา ในกรณีที่ข้าราชการหรือลูกจ้าง ที่ถูกกักบริเวณจ าเป็นต้อง
ออกนอกท่ีพักในระหว่างที่ถูกกักตัว ให้แจ้งเหตุผลต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับ แต่เมื่อกรณีท่ีพนักงานหรือลูกจ้าง
หลักจากที่เข้าพักหรือกักตัวอยู่ที่พัก จ าเป็ นต้องเข้าโรงพยาบาล กรณีนี้ให้ถือว่าเป็นการเสร็จสิ้นระยะเวลาที่ให้พัก
ในบ้าน ให้เปลี่ยนเป็นเรื่องระเบียบของการลา เป็นการลาเพื่อเข้าโรงพยาบาล เมื่อเสร็จสิ้นระยะเวลากักตัว
เรียบร้อย ให้ผู้บังคับบัญชาสั่งให้พนักงานผู้นั้นกลับเข้ามาปฏิบัติงาน และให้ผู้นั้นปฏิบัติ ตามมาตราข้อแนะน าของ
กระทรวงสาธารณสุขต่อไป ผู้ใดที่ไม่ด าเนินการตามแนวทาง ปฏิบัติให้ถือว่าเป็นการกระท าผิดวินัย กรณีไม่ปฏิบัติ
ตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 

5.  หนังสือด่วนที่สุด ของ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ซึ่งทาง กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นแจ้งว่า ให้มีมาตรการอ านวยความสะดวกและลดภาระแก่ประชาชน โดยการไม่เรียกส าเนาเอกสาร
ที่ทางราชการออกให้จากประชาชน แต่ปรากฏว่าทาง กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น  ได้รับแจ้งจากส านักงาน
คณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.)  ยังมีหลายหน่วยงานยังคงเรียกส าเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้     
จึงมีหนังสือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จัดท าประกาศยกเลิกการขอส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน หรือส าเนาเอกสารอ่ืนๆ รวมทั้งเร่งรัด แก้ไขกฎหมาย กฎระเบียบ ที่เคยประกาศให้ประชาชนจะต้อง
ยื่นส าเนาเอกสารต่างๆ พร้อมทั้งระบุการยกเลิกเอกสารขออนุมัติ และปร ะกาศให้ประชาชนรับทราบทั่วกัน รวมถึง
ผ่านทางเว็บไซต์หลักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เสร็จแล้วให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น รวบรวมปัญหา
อุปสรรค กรณีที่เม่ือไม่ได้รับส าเนาเอกสาร ส่งให้ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.)            
เพ่ือรายงานต่อคณะรัฐมนตรีทราบต่อไป 
   6.  ได้เข้าร่วมประชุมคณะกรรมการบริหารจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ เกี่ยวกับเรื่องของ
โครงการการอนุมัติโทรทัศนก์ล้องวงจรปิด ร่วมกับนางชัฏชฏา  ชะเอมเทศ  เจ้าพนักงานพัสดุปฏิบัติงาน  มีทั้งหมด 
25 หน่วยงานที่เสนอ ซึ่งแต่ละหน่วยงานได้รับงบประมาณท่ีไม่เท่ากัน รายละเอียดต่างๆจะใหน้างชัฏชฏา ชะเอมเทศ  
แจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
   7.  แจ้งแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อพิจารณาเลื่อนขั้นเงินเดือน  ครั้งที่ 1 ปี 2563     
ให้แต่ละกองประเมินผลการปฏิบัติงาน และส่งได้ท่ีงานการเจ้าหน้าที่  

8. การประเมินประสิทธิภาพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (LPA) ประจ าปี 2563     
มีการประเมินในช่วงเดือนพฤษภาคม 2563 ส านักปลัดเทศบาล จะด าเนินการดาวน์โหลดเอกสารให้แต่ละกอง  
เพ่ือให้แต่ละกองเตรียมความพร้อมในเรื่องของเอกสาร ในการรอรับการตรวจประเมินต่อไป 

 

   นายศราวุธ  แป้นข า  ปลัดเทศบาลต าบลตะกุด  ขอเสนอให้ผู้รับผิดชอบไปด าเนินการ 
ดังนี้ 
   1.  เรื่องการยกเลิกส าเนาเอกสาร เนื่องจากงานในหน้าที่ ภารกิจ แต่ละกอง จะไม่
เหมือนกัน ให้แต่ละกองเขียนปัญหาอุปสรรคอะไรท าได้อะไรท าไม่ได้ ถ้าเป็นค าร้องทั่วไป สามารถยกเลิกได้ที่เป็น
การถ่ายเอกสาร เนื่องจากไม่มีกฎระเบียบ แต่จะต้องมีการออกแบฟอร์มที่ชัดเจน เช่น ชื่อ –  สุกล ที่อยู่ กรองเลขบัตร
ประจ าบัตรประชาชน เป็นต้น 
   2.  เรื่องอยู่เวรยามช่วงเวลาก ลางคืน ได้ระงับการอยู่ในเวลาช่วงกลางคืน เนื่องจาก
สถานการณ์ฉุกเฉินจากเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 และอยากให้มีการจัดตั้งป้อมยามส าเร็จรูปในเทศบัญญัติ มีการจ้าง



๕ 

 

ยามรักษาความปลอดภัย อยู่ในช่วงเวลากลางคืนแทนเวรผู้ชาย เริ่มปฏิบัติหน้าที่ 16.30 น. หลังเวลาเลิกงาน   
เป็นต้นไป  
   3.  เรื่องการจัดประกันภัยรถยนต์ ขอมอบให้กองคลัง ด าเนินการหาข้อมูล กฎระเบียบ
รายละเอียดต่อไป 

กองการศึกษา 
นายยุทธนา  ใจดี   หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล แจ้งเรื่องของกองการศึกษา ดังนี้ 
1.  วันที่ 10 มีนาคม 2563 ประชุมคณะกรรมการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบล  

ตะกุด โดยในที่ประชุม มีมติเห็นชอบให้ปิดศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลตะกุด และได้ประกาศปิดการเรียนการสอน 
ตั้งแต่วันที่ 16 มีนาคม –   3 เมษายน 2563 เนื่องจากเกิดสถานการณ์ COVID –  19 

 2.  เมื่อวันที่ 12 มีนาคม 2563 ร่วมกิจกรรมโครงการอ าเภอยิ้ม เทศบาลเลื่อนที่       
ในส่วนของการศึกษา ออกให้บริการรับสมัครนักเรียนศูนย์พัฒนาเด็กเทศบาลต าบลตะกุด ประจ าปี 2563 

 

   นายศราวุธ  แป้นข า  ปลัดเทศบาลต าบลตะกุด  ขอเสนอให้ผู้รับผิดชอบไปด าเนินการ 
ดังนี้ 
   1.  เรื่องประกาศปิดศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลตะกุด 15 วัน ให้ประกาศต่อเนื่อง 
และให้ประกาศลงเว็บไซต์ประชาสัมพันธ์ รวมถึงการติดประกาศ และให้กองการศึกษา ดูงบประมาณในการท าอ่าง
ล้างมือข้างหน้า และเร่งรัดในการปิดงบประมาณประจ าปี 2562 ให้เรียบร้อย ขอมอบหมายกองช่า ง ช่วยดูเรื่อง
แบบมาตรฐานอ่างล้างมือ ของศูนย์เด็กเล็ก   
 

   งานฝ่ายปกครอง 
   นางสงกรานต์      จีนบัว   หัวหน้าฝ่ายปกครอง    รายงานผลการปฏิบัติงานในความ
รับผิดชอบ ดังนี้  
   เรื่องแจ้งเพื่อทราบ  
   1.  อยู่ระหว่างด าเนินการปรับปรุงข้อมูล การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปี พ .ศ. 2563 ในหัวข้อ OIT ลงเว็บไซต์ของเทศบาลต าบลตะกุด ระบบ 
ITAS แจ้งเปิดระบบเข้าร่วมประเมิน ITA ปี 2563 เริ่มวันที่ 1 เมษายน 2563 ในส่วนของ admin และผู้บริหาร 
   2.  เมื่อวันที่ 5  มีนาคม 2563 เข้าประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือประสิทธิภาพการประเมิน
เกณฑ์ชี้วัดและค่าเป้าหมายขั้นต่ า มาตรฐานการจัดบริการสาธารณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2563 
ณ โรงแรมจันทรารีสอร์ท จังหวัดนครนายก เป็นการประชุมแนะน าการใช้ง านระบบและวิธีการกรองข้อมูล ซึ่งจะ
เปิดระบบให้บันทึกข้อมูลในเดือนพฤษภาคม 2563 
   3.  รายงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนทั่วไป 2563 งบส ารองจ่าย กรณีฉุกเฉินค่าใช้จ่ายใน
การจัดท าหน้ากากอนามัย รายงานทุกวันก่อนเวลา 16.00 น. ในระบบ e-Plan รายงานครบเมื่อวันที่ 31 มีนาคม 
2563 ยอดเงินเบิกจ่าย 14,319 บาท เป้าหมายหน้ากาก 3,182 ชิ้น 
   4.  แจ้งการจัดหาพัสดุครุภัณฑ์ในส่วนส านักทะเบียนท้องถิ่นต าบลตะกุด ที่ย้ายที่ท าการ
ใหม่ ในส่วนครุภัณฑ์ 4 รายการ ได้แก่ 1.  โต๊ะท างาน  2.  โต๊ะคอม พิวเตอร์ 3.  ตู้เก็บเอกสารแบบทึบ              
4.  ตู้เอกสารแบบกระจกใส ได้ด าเนินการประสานกับปลัดอ าเภอแล้ว และทางอ าเภอฝากน าเรียนท่านผู้บริหาร  
ว่าทางอ าเภอมีความประสงค์ ขอรับ งบประมาณเพ่ิมเติมอีก ในส่วนที่จะปรับปรุงห้องทะเบียนในปีงบงบประมาณ 



๖ 

 

พ.ศ. 2564 จ านวน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นละ 100,000 บาท อ าเภอเมืองสระบุรีจะ มีหนังสือแจ้งมาให้
ทราบอีกครั้ง 
   เรื่องเพ่ือพิจารณา 
   1.  การจัดประชุมประชาคมหมู่บ้าน เพื่อทบทวนแผนซึ่งได้ก าหนดไว้ในเดือนเมษายน 
พ.ศ. 2563 ได้ประสานทางก านัน ผู้ใหญ่บ้าน แต่เนื่องด้วยสถานการณ์ COVID –  19 ท าให้ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ยัง
ไม่อยากจัดกิจกรรมที่มีการรวมกลุ่มเป็นจ านวนมาก จึงขอหารือในที่ประชุม ให้เลื่อนไปด าเนินการในเดือน
พฤษภาคม 2563 จึงขอให้ที่ประชุมมีมติว่าเห็นควรเลื่อนการจัดประชาคมออกไปหรือไม่ 
   มติที่ประชุม  เห็นชอบให้เลื่อนการจัดประชาคมท้องถิ่น ออกไปก่อน 
 

   งานพัฒนาชุมชน 
   นางสงกรานต์     จีนบัว   หัวหน้าฝ่ายปกครอง แจ้งเรื่องของงานพัฒนาชุมชน ดังนี้ 
   1. การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ เบี้ย คน พิการ  โดยกรมบัญชีกลาง เป็นผู้จ่ายเงิน
ประจ าเดือนเมษายน 2563 ด าเนินการจ่ายทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน ดังนี้  
      -  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ จ านวน 566 คน เป็นเงิน 366,300 บาท  
      -  เบี้ยคนพิการ จ านวน 106 คน เป็นเงิน 84,800 บาท 
   2.  เดือนมีนาคม 2563 มีผู้สูงอายุมายื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ของ
ปีงบประมาณ 2564 จ านวน 3 ราย และมีผู้พิการมายื่นค าขอ จ านวน 1 ราย ได้ด าเนินการปิดประกาศรายชื่อ
เรียบร้อยแล้ว 
   3.  เดือนมีนาคม 2563 มีผู้มายื่นค าร้องขอลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิเงินอุดหนุนเพื่อ
การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด ปีงบประมาณ 2563 จ านวน 2 ราย ได้ด าเนินการปิดประกาศรายชื่อเรียบร้อยแล้ว 
   4.  แจ้งความคืบหน้าโครงการเยี่ยมบ้านผู้สูงอายุ ผู้พิการ ผู้ด้อยโอกาส ประจ าปี
งบประมาณ 2563 ขณะนี้ได้ด าเนินการครบทุกหมู่แล้ว เหลือเพียงเก็บตกบางรายที่ไม่อยู่บ้าน เนื่องจากขณะนี้มี
โรคระบาดเกิดข้ึน จึงของงดเว้นการออกพ้ืนที่ชั่วคราว จนกว่าสถานการณ์จะดีขึ้น 
   เรื่องรายงานอ าเภอ 
   1.  ตามท่ีอ าเภอเมืองสระบุรี แจ้งให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส ารวจการจัดตั้งชุมชน
ภายในเทศบาล เพ่ือใช้เป็นฐานข้อมูลในการสนับสนุนและส่งเสริมการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ได้จัดส่งรายงานเรียบร้อยแล้ว   
 

   ส านักทะเบียน 

   นางสงกรานต์     จีนบัว   หัวหน้าฝ่ายปกครอง แจ้งเรื่องของงานทะเบียนราษฎร์ ดังนี้ 
   รายงานข้อมูลของ ต าบลตะกุด เดือนมีนาคม 2563 ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 
   1.  สถิติบ้านจากทะเบียนบ้าน มีจ านวนบ้านทั้งหมดในพ้ืนที่ต าบลตะกุด 2,113 หลัง 
   2.  สถิติประชากรจากทะเบียนบ้าน ชาย 2,339 คน หญิง 2,390 คน รวม 4,729 คน 
   3.  สถิติรวมทุกทะเบียน ย้ายเข้า 24 ราย ย้ายออก 14 ราย แก้ไขรายการบุคคล 11 ราย 
ขอเลขที่บ้าน 1 ราย 
 
 



๗ 

 

   งานฝ่ายอ านวยการ 
นางสาวชัญญานุช  วัดเมือง   หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ  รายงานผลการปฏิบัติงานใน

ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
เรื่องแจ้งเพ่ือทราบ 
1.  รายงานการใช้พลังงานค่าไฟฟ้า /ค่าน้ ามัน ลงในระบบ ประจ าเดือน มีนาคม         

พ.ศ. 2563 เรียบร้อยแล้ว 
2.  จัดท าบันทึกเพ่ือขออนุมัติด าเนินการโครงการเทศบาลเคลื่อนท่ีพบประชาชน ซึ่งได้

ด าเนินการจัดเมื่อวันที่ 12 มีนาคม 2563 ซึ่งได้จัดที่ หมู่ที่ 4 วัดสะตือ ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 
   3.  ได้ด าเนินการรายงานกิจกรรมวันท้องถิ่นไทย ประจ าปี 2563 เมื่อวันที่ 18 มีนาคม 
พ.ศ. 2563 ซึ่งทางเทศบาลต าบลตะกุดจัดกิจกรรมสาธารณประโยชน์ในพื้นท่ีและรายง านภาพกิจกรรมให้จังหวัด
ทราบ 
 

   งานประชาสัมพันธ์ 
   นางสาวชัญญานุช  วัดเมือง   หัวหน้าฝ่าย อ านวยการ    แจ้งเรื่องของงา น
ประชาสัมพันธ์ ดังนี้ 
   1.  น ารถประชาสัมพันธ์ ออกประชาสัมพันธ์ในพื้นที่หอกระจายข่าวเข้าไม่ถึง ทุกหมู่บ้าน
ในต าบลตะกุด โดยร่วมกับกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เจ้าหน้าที่โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลตะกุด      
ในครั้งนี้ผู้ใหญ่บ้าน ผู้ช่วยและอาสาสมัครสาธารณสุขต าบลตะกุดแต่ละหมู่ ช่วยกันแนะน าและเฝ้าระวังเชื้อไวรัส   
โคโรนา 2019 และผู้เดินทางกลับภูมิล าเนาให้เฝ้าสังเกตอาการ และกักตั วเป็นระยะเวลา 14 วัน ตามค าแนะน า
ของรัฐบาล 
 

   งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   นางสาวชัญญานุช  วัดเมือง   หัวหน้าฝ่าย อ านวยการ  แจ้งเรื่องของงาน ป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย ดังนี้ 
   สรุปเหตุไฟไหม้หญ้า ประจ าเดือนมีนาคม 2563 ดังนี้ 
   1.  ดับในพ้ืนที่  จ านวน 2 ครั้ง 
   2.  ดับนอกพ้ืนที่ จ านวน 2 ครั้ง   
   3.  ทุกวันพุธ ด าเนินการรดน้ าต้นไม้ศูนย์ราชการ 
   4.  วันจันทร์ –  วันศุกร์ พรมน้ า ถนนรอบอาคารส านักงาน เทศบาลต าบลตะกุด  รวมถึง
ถนนหน้าศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลตะกุด เพื่อลดฝุ่น pm. 2.5 
   5.  วันที่ 21 มีนาคม 2563 น ารถน้ าเข้าซ่อมเกียร์ฝาก แล้วเสร็จเมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2563 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
   นางเนาวรัตน์   เรือนจันทร์   นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ  รายงานผลการ
ปฏิบัติงานในความรับผิดชอบ ดังนี้ 
   1.  จากหนังสือสั่งการ ที่ มท 0816 .3/ว 625 ลงวันที่ 3 มีนาคม 2563               
ให้ด าเนินการอบรมให้ความรู้เรื่องโรคติดต่อเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 และอบรมครู ก ในการจัดท าหน้ากากผ้า       
ได้ด าเนินการอบรมให้ความรู้ครู ก เมื่อวันที่ 9 มีนาคม 2563 มีผู้เข้าอบรมทั้งสิ้น 67 คน และอบรมครู ก ในการ



๘ 

 

จัดท าหน้ากากผ้า เพ่ือขยายผลให้ไปด าเนินการในหมู่บ้านและโรงเรียน โดยจัดอบรมและฝึกปฏิบัติ เมื่อวันที่ 13 
มีนาคม 2563 มีครู ก ของต าบลตะกุดเข้ารับการอบรมท้ังสิ้น 30 คน และได้ท าการจัดท าค าสั่งแต่งตั้ง ครู ก    
รายหมู่บ้าน เรียบร้อยแล้ว 
   2.  จากหนังสือสั่งการที่ มท 0819 .2/ว 675 ลงวันที่ 4 มีนาคม 2563 จัดสรร
งบประมาณให้ด าเนินการจัดซื้อวัสดุ อุปกรณ์ในการจัดท าหน้ากากผ้า ให้แก่ ประชาชน จ านวนเงิน 14,319 บาท 
ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว ได้หน้ากากผ้า จ านวนทั้งสิ้น 954 ชิ้น 
   3.  จากหนังสือสั่งการ ที่ มท 0819.2/ว 732 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2563 ให้รายงาน
ยอดการจัดท าหน้ากากผ้า ตามงบประมาณที่ได้รับการจัดสรร ภายในเวลา 11.00 น. ของทุกวัน โดยรายงานผ่าน
ทางกลุ่มไลน์ อปท. ยอดล่าสุดรายงานครบตามจ านวนหน้ากากผ้า 3,182 ชิ้น งบประมาณ 14,319 บาท 
   4.  จากหนังสือการที่ มท 0819.2/ว 870 ลงวันที่ 16 มีนาคม 2563 แจ้งแนวทาง
การใช้งบประมาณในการควบคุมป้องกันการระบาดของโรคโควิด- 19 โดยสามารถ ของบประมาณ จากกองทุน
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติได้ โดยกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ใช้ในหมวดที่ 10 (5) ในเรื่องการควบคุมและ
ป้องกันการระบาดของโรคติดต่อในพ้ืนที่ที่ตั้งไว้ ในแผนง านของกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลต าบลตะกุด 
งบประมาณ 25,000 บาท ได้ด าเนินการสั่งท าหน้ากากผ้า โดยเบิกจ่ายออกมาเป็นค่าวัสดุและอุปกรณ์ 
   5.  การออกตรวจสอบข้อเท็จ เมื่อวันที่ 31 มีนาคม 2563 กรณีร้องเรียนการเผาถ่าน 
ในบริเวณศาลเจ้าพ่อปากคลอง หมู่ที่ 6 ต าบลตะกุด ซึ่งผู้ร้องได้รับผลกระทบในเรื่องของควันจากการเผาถ่าน    
และได้ลงพื้นที่ตรวจสอบพบว่า มีผู้ท าการเผาถ่านบริเวณดังกล่าวจริง ด าเนินการเผามานาน  เจ้าหน้าที่จึงได้ให้
ค าแนะน าและอธิบายถึงโทษของการเผาถ่าน ผู้ที่ด าเนินการเผาถ่าน ขอท าการเผาถ่านที่ด าเนินการอยู่ขณะนั้นใ ห้
เรียบร้อยเป็นครั้งสุดท้าย และจะไม่มีการเผาถ่านอีกต่อไป ซึ่งในวันที่ 3 เมษายน 2563 จะลงพ้ืนที่ตรวจสอบอีก
ครั้ง 
 

   กองคลัง 

 นางสมสุข   ฐานะวร   ผู้อ านวยการกองคลัง รายงานผลการปฏิบัติงานในความ
รับผิดชอบ ดังนี้ 

1.  รายงานสถานะทางการเงิน ประจ าปีงบประมาณ 2563 ณ วันที่ 31 มีนาคม     
พ.ศ. 2563 
   -   รายรับจริง (1 ตุลาคม 2562 –  31 มีนาคม ๒๕๖3)   18,630,834.65 บาท  
   -   รายจ่ายจริง (๑ ตุลาคม 2562 – 31 มีนาคม ๒๕๖3)  15,680,765.43 บาท 
   -   รายรับ (สูงกว่า)  รายจ่าย                     2,950,069.22 บาท 
 

งานจัดเก็บรายได้   
   นางสมสุข   ฐานะวร  ผู้อ านวยการกองคลัง แจ้งเรื่องของงานจัดเก็บรายได้ ดังนี้  
   1.  รายงานข้อมูลหนี้ ของ อปท . รายไตรมาสที่ 2/2563 รายงานให้ส านักงานบริหาร
หนี้สาธารณะทาง e-mail และในระบบ info พร้อมส่งหนังสือรายงานให้อ าเภอเมืองสระบุรี เรียบร้อยแล้ว 
   2.  รายงานข้อมูลรายได้ในระบบ info เรียบร้อยแล้ว 
   3.  รายงานการใช้จ่ายเงินสะสม รายงานท้องถิ่นอ าเภอเมืองสระบุรี ท้องถิ่นจังหวัด
สระบุรี เรียบร้อยแล้ว 



๙ 

 

   4.  รายงานเงินสะสมและเงินทุนส ารองสะสม ณ วันสิ้ นเดือนมีนาคม 2563 รายงาน
ผู้ว่าราชการและท้องถิ่นจังหวัดสระบุรี เรียบร้อยแล้ว 
   5.  รายการการจัดท าแผนที่ภาษี รายงานท้องถิ่นอ าเภอเมืองสระบุรี เรียบร้อยแล้ว 
   6.  ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง จัดท ารายการที่ดินสิ่งปลูกสร้าง พร้อมทั้งด าเนินการส่ง
ให้กับผู้เสียภาษีทุกราย  
 

   งานพัสดุ    
นางสมสุข   ฐานะวร  ผู้อ านวยการกองคลัง แจ้งเรื่องของงานพัสดุ ดังนี้ 
โครงการก่อสร้างอาคารป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลต าบลตะกุด 
1.  ผู้เสนอราคารายต่ าสุด คือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ภูมิภาพย์ ในวงเงิน 1,100,000 บาท 

และได้ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2563 ครบระยะการอุทธรณ์ วันที่ 20 มีนาคม     
พ.ศ.2563 ( 7 วันท าการ ) จึงด าเนินการเชิญผู้ชนะการเสนอราคามาจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา ตาม
หนังสือ ที่  สบ 17402/237 ลงวันที่ 23 มีนาคม 2563 

 2.  ห้างหุ้นส่วนจ ากั ด ภูมิภาพย์ (ผู้ชนะการเสนอราคา ) ได้มาจัดท าใบแจ้งปริมาณงาน
และราคาและใบบัญชีรายการก่อสร้างเป็นที่เรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่ 30 มีนาคม 2563 เป็นไปตามเง่ือนไขของ
หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ ก ค
(กวจ .)0405 .2/ว 452 ลงวันที่ 17 กันยายน 2562 เรื่องแนวทางปฏิบัติในการพิจารณางานจ้างก่อสร้าง      
กรณีการยื่นใบแจ้งปริมาณงานและราคา และใบบัญชีรายการก่อสร้าง 

 3.  ขณะนี้อยู่ระหว่างการด าเนินการจัดท าหนังสือแจ้ง ห้างหุ้นส่วนจ ากัด ภูมิภาพย์     
ให้มาท าสัญญา 

 

   กองช่าง 
นายสุพตร  สุณะเทพ  หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง  รายงานผลการปฏิบัติงานใน

ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1.  รับเรื่องค าร้อง  จากผู้ใหญ่บ้านหมู่ที่ 6 ซึ่งได้ด าเนินการบางเรื่องเรียบร้อยแล้ว      

บางเรื่องอาจดูงบประมาณในการด าเนินการ 
 2.  โครงการขุดเจาะบาดาล ซึ่งขุดเจาะไปแล้ว 80 เมตร ส่วนงานฐานรากได้ด าเนินการ

ขุดหลุมตัดหัวเสาเข็ม เตรียมงานเทคอนกรีตฐานราก และถังแชมเปญอยู่ในช่วงด าเนินการเชื่อมประกอบขึ้นรูป 
 3.  โครงการอาคารป้องกัน ได้ตรวจสอบ BOQ  ได้แก้ไขเพ่ิมเติม เรียบร้อยแล้ว 
4.  โครงการอาคารโดม ได้ปรับแก้ราคา อยู่ระหว่างการคีย์เข้าระบบ 

  

  กองช่าง งานผลิตและบริการน้ าประปา 
    นายสุพตร  สุณะเทพ  หัวหน้าฝ่ายแบบแผนและก่อสร้าง   แจ้งเรื่องของงาน งานผลิต
และบริการน้ าประปา ดังนี้ 
  รายงานการปฏิบัติงานซ่อมแซมของงาน ผลิตและบริการน้ าประปา  ประจ าเดือนมีนาคม 
พ.ศ. ๒๕๖3  มีรายละเอียดดังนี้ 
  1.  เมื่อวันที่ 11 มีนาคม 2563 ติดตั้งมิเตอร์น้ าประปา (รายใหม่ ) บ้านนายพิบูลย์     
สิงหะ หมู่ที่ 6 
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